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Zapytanie ofertowe Nr 1 - Ustugi szkoleniowe dla nauczycieli

w ramach projektu ,,Szkola Podstawowa im. Kardynala Wyszynskiego w Szulborzu Wielkim — szkola nowoczesnej
edukacji” wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, nr naboru FEMA.07.02-1P.01-012/24, realizowanego w ramach Priorytetu VIl Fundusze
Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu, Dziatanie FEMA 07.02 Wzmocnienie kompetencji uczniéow
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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

Zamawiajacy - Partner Projektu
TOP EDUCATION

ELIZA MASNY

Ul. Firlika 20/207

71-637 Szczecin

NIP: 8512730421

zaprasza do udzialu w zamdwieniu prowadzonym zgodnie z wymaganiami okreslonymi pkt 3.10 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 w oparciu o uproszczone metody rozliczania wydatkéw na
lata 2021-2027. Zamawiajacy informuje, iz nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych w stosunku do niniejszego postepowania.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniane bgda zmiany i wyjasnienia tresci
niniejszego Zapytania oraz inne dokumenty bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia:
https://www.topeducation.pl/

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja si¢ doktadnie z tre§cia niniejszego Zapytania. Wykonawca ponosi
ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i1 dokumentow oraz przedlozenia oferty
nicodpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

2.1 Wytyczne dotyczace kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r. dostepne sg
pod linkiem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci_2021 2027.p
df

2.2 Zapytanie prowadzone jest zgodnie z pkt 3.10 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-
2027 w oparciu o uproszczone metody rozliczania wydatkéw na lata 2021-2027

2.3 Zapytanie jest prowadzone zgodnie z zasadami przewidzianymi dla tzw. ,,procedury” odwréconej”. Stosownie
do powyzszego Zamawiajacy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastgpnie dokona kwalifikacji
podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz
spelniania warunkow udziatu w postepowaniu.

2.4 Zapytanie moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert wedtug uznania Zamawiajacego.
Zamawiajacy poinformuje o zakresie zmian i przedtuzy termin sktadania o czas niezbgdny do wprowadzenia
zmian w ofercie, jezeli to bedzie konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

2.5 Zamawiajacy zastrzega, iz ma prawo do uniewaznienia postgpowania w zakresie danej czeSci zamowienia lub
catosci zamowienia, w szczegdlnosci wystgpienia nastgpujacych okolicznosci:

a) nie zlozono zadnej oferty;

b) wszystkie ztozone oferty podlegaly odrzuceniu;

€) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

d) w przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 13.5 Zapytania zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie;

e) w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia istotng wade postepowania uniemozliwiajgca
zawarcie umowy;

f) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie Zapytania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wcze$niej przewidzie¢;

g) negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany w ramach projektu ,,Szkota Podstawowa im. Kardynala
Wyszynskiego w Szulborzu Wielkim — szkola nowoczesnej edukacji” wspoétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021 -
2027, nr naboru FEMA.07.02-1P.01-012/24, realizowanego w ramach Priorytetu VII Fundusze Europejskie
dla nowoczesnej 1 dostepnej edukacji na Mazowszu, Dziatanie FEMA 07.02 Wzmocnienie kompetencji
uczniow. Beneficjentem projektu jest GMINA SZULBORZE WIELKIE

3.2 Projekt realizowany bedzie w Szkole Podstawowej im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Szulborzu
Wielkim. Szczegdly dotyczace realizacji projektu znajduja si¢ na stronie:
https://www.topeducation.pl/projekty-w-realizacji.html

3.3 Celem gltownym projektu jest wyréwnywanie szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy, w tym szczeg6lnie
mieszkajacej na obszarach wiejskich, poprzez zwigkszenie dostepnosci do ustug o$wiatowych, a takze
umozliwienie uczniom Korzystania z nowoczesnych technologii w procesie nauczania; rozwéj zawodowy
nauczycieli, w szczegolno$ci w zakresie rozwijania umiejetnosci kluczowych, rozwéj systemu nauczania
wykorzystujgcego technologie cyfrowe oraz innowacyjne metody nauczania oraz doposazenie szkoty,

3.4 Termin zakonczenia realizacji projektu - 31.10.2026 roku. Zamawiajacy informuje, iz termin ten moze ulec
zmianie z przyczyn od niego niezaleznych (np. wydtuzenie przez Beneficjenta terminu realizacji projektu).

3.5 Przedmiotem zaméwienia sg ustugi szkoleniowe dla nauczycieli uczestnikow projektu, majace na celu
podniesienie ich kompetencji kluczowych.

3.6 Zamawiajacy informuje, iZ przedmiotem zaméwienia jest usluga finansowana w calo$ci ze $rodkéow
publicznych, wspélfinansowana ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus.

3.7 W celu zwigkszenia 1 umozliwienia szerszego 1 latwiejszego dla mikro, matych 1 $rednich
podmiotoéw/przedsiebiorcow (MSP) dostepu do postepowania, zaméwienie zostalo podzielone na czesci, co
pozwala na szeroki zakres konkurencyjnosci. Podzial zamowienia na czgéci oraz okres realizacji projektu,
umozliwia na realizacje¢ takze przez mniejsze podmioty z rynku.

3.8 Kazda ustuga wymieniona w zamdowieniu stanowi odrgbng cze$¢ zamowienia:

Nr czeSci Nazwa zamoéwienia

Czesé nr 1 Szkolenie: Zaburzenia natury emocjonalno-spolecznej u uczniéw - dla 17 nauczycieli

Czesé nr 2 Szkolenie: Praca z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjno rozwojowymi- dla

17 nauczycieli

Czesé nr 3 Kurs : Coaching psychoedukacji z narzedziami do pracy z uczniami- dla 12 nauczycieli
Cze$é nr 4 Szkolenie: Gamifikacja nowoczesne metody nauki z pakietem gamifikacji - dla 17 nauczycieli
Czes¢nr 5 Szkolenie: Praktyczne narzedzia w doradztwie zawodowym z zestawem narzedzi - dla 6
nauczycieli

Cze$é nr 6 Szkolenie: Podnoszenie umiejetno$ci prowadzenia zajeé z przedmiotéw przyrodniczych

z wykorzystaniem metod eksperymentu dla 7 nauczycieli

Cze$é nr 7 Szkolenie: Innowacyjne metody nauczania z wykorzystaniem Tik i z wykorzystaniem sztucznej
inteligencji dla 17 nauczycieli

3.9 Szczegotowy opis zakresu tematycznego dotyczacy przedmiotu zamoéwienia (dla wszystkich czgéci) stanowi
Zalacznik nr 1- opis przedmiotu zamdwienia.

3.10 Nazwy i kody dotyczace opisu przedmiotu zamowienia okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV)
80000000 - 4 usthugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000 - 9 ustugi szkoleniowe
39162200 — 7 Pomoce i artykuty szkoleniowe

3.11 Zamawiajacy wskazuje, iz udzielajac zamowienia w cze$ciach, dopuszcza mozliwos¢ zlozenia ofert
czeSciowych w ramach niniejszego postepowania wskazujac, iz oferte mozna skladaé¢ w odniesieniu do
jednej czesci, do kilku cze$ci lub do wszystkich czeSci zaméwienia, zgodnie z wyborem Wykonawcy.

3.12 Kazda z cze$ci bedzie rozpatrywana i oceniana osobno.

3.13 Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.

3.14 Cena okre$lona w ofercie, powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

3.15 Ustugi szkoleniowe beda realizowane w grupach. Liczba grup i liczba oséb w grupie zostala okreslona
w poszczegolnych czeSciach zamowienia opisanych w zalaczniku nr 1 — szczegélowy opis przedmiotu
zamOwienia.
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3.16 Zamawiajacy informuje, iz szkota bioraca udzial w projekcie zapewnia sale dydaktyczne. Sale dydaktyczne
zostang udostepnione w ramach realizacji projektu i Wykonawca nie bedzie ponosit kosztéw zwigzanych z
najmem sal na czas realizacji przedmiotu zamowienia.

3.17 Zamawiajacy wymaga, aby przekazywana wiedza i materiaty szkoleniowe uzywane w trakcie realizacji
przedmiotu zamoéwienia, byly zgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia, dostosowane do aktualnych
nowoczesnych rozwigzan edukacyjnych/przepisow prawa i1 zapewnialy wskazane w zamowieniu
zagadnienia.

3.18 Zamawiajacy wskazuje, iz osoba/osoby realizujaca/cy przedmiot zamowienia, zobowigzana/ny jest/sa do
informowania o tym, ze realizacja przedmiotu zamdowienia jest przeprowadzana w ramach projektu pn.
»Szkola Podstawowa im. Kardynala Wyszynskiego w Szulborzu Wielkim — szkola nowoczesnej
edukacji” wspotinansowanego ze srodkdow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, nr naboru FEMA.07.02-1P.01-012/24, realizowanego w
ramach Priorytetu VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu, Dziatanie
FEMA 07.02 Wzmocnienie kompetencji uczniow.

3.19 Po zakonczeniu ustugi — dotyczy kazdej czeSci zamowienia - Wykonawca dostarcza Zamawiajagcemu
dokumentacj¢ z realizacji przedmiotu zamdéwienia w tym np.: listy obecnosci, kopie zaswiadczen/
certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie zaje¢ przez uczestnikow. Szczegodtowe wytyczne w zakresie
dokumentacji zostang uzgodnione w kontakcie roboczym z Wykonawca przed rozpoczgciem realizacji
przedmiotu zamowienia.

3.20 W przypadku zgloszenia w formularzu rekrutacyjnym przez uczestnika projektu szczegodlnych potrzeb,
obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie dostgpnosci przedmiotu zamoéwienia odpowiednio dostosowanej
do potrzeb danego uczestnika. Zamawiajacy przekaze niezbedne informacje w tym zakresie Wykonawcy.
Zrealizowanie przedmiotu zamdéwienia przez Wykonawce musi by¢ zgodne z Wytycznymi dotyczacymi
realizacji zasad réwno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w tym dostgpnosci dla oséb
z niepelnosprawnosciami oraz z zasadami réwnosci szans i niedyskryminacji w celu zapobiegania wszelkim
formom dyskryminacji, nie tylko ze wzgledu na plec, ale rowniez z powodu rasy lub pochodzenia etnicznego,
religii lub $wiatopogladu, niepetnosprawnosci, wieku lub orientacji seksualnej. Wszystkie dzialania musza
by¢ realizowane w sposob niewykluczajacy udziatu osdb z niepetnosprawnosciami.

3.21 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci zamowienia
podwykonawcy, za ktorego bedzie ponosit petng odpowiedzialno$é. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku
osobistego wykonania zamowienia. W przypadku zamiaru powierzenia podwykonawcy realizacji czeSci
zamoOwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wskazania takiej informacji w formularzu oferty zalgcznik
nr 3.

3.22 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzialu w realizacji przedmiotu zamdowienia 0sob niewskazanych
przez Zamawiajacego i niebedacych uczestnikami projektu.

3.23 Zapytanie prowadzone jest z poszanowaniem zasad horyzontalnych, tym samym Wykonawcy sktadajac
oferte potwierdzajg, ze w przypadku wyboru ich oferty realizacja zamdwienia nastapi z poszanowaniem tych
zasad.

3.24 Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca odpowiednio oznakowat wszystkie dokumenty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamodwienia, umieszczajac na nich informacje i logotypy zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego. Szczegdlnie wazne jest umieszczenie nazwy projektu oraz informacji o wspétfinansowaniu
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie 2021-2027.
Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie dokumenty byly zgodne z Ksigga Tozsamosci Wizualnej marki
Fundusze Europejskie 2021-2027 w szczegolnosci w zakresie motywu i idei przewodniej tozsamosci
wizualnej marki, budowy layoutu materiatéw promocyjnych. Wszystkie wymagane oznaczenia i logotypy
w celu oznakowania dokumentacji zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego po podpisaniu
umowy na realizacj¢ zamowienia.

3.25 Zamawiajacy wskazuje, iz w kazdym miejscu Zapytania, opisie przedmiotu zamoéwienia oraz
w zalacznikach do zapytania, jezeli znajduje si¢ przyktadowe nazewnictwo, znaki towarowe, okreslenie
pochodzenia, zrodia, odniesienia lub szczegdlny proces lub inne okreslenia, a takze w przypadkach, gdy
Zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia przez odniesienie do ustug, norm, norm mi¢dzynarodowych czy
europejskich, aprobat, specyfikacji ustugowych czy technicznych, Zamawiajacy akceptuje rozwigzania
rownowazne do tych okreslonych i wskazuje, ze takie odniesienia s3 odpowiednio oznaczone jako
rownowazne" lub ,,lub rownowazne" pod warunkiem zZe spelniajg one parametry nie gorsze niz te okreslone
w opisie przedmiotu zamdowienia. Dopuszcza si¢ rOwniez rozwigzania rownowazne w przypadku, gdy wyraz
,;ownowazny" lub ,,rownowazne" nie zostal wymieniony w opisie przedmiotu zaméwienia.

3.26 Za rownowazne Zamawiajacy uzna rozwigzanie o tym samym przeznaczeniu, cechach merytorycznych,
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technicznych, jako$ciowych i funkcjonalnych odpowiadajacych cechom merytorycznym, technicznym,
jakosciowym i funkcjonalnym wskazanych w opisie przedmiotu zamowienia lub lepszych. Rozwigzanie
rownowazne musi pozwala¢ na zrealizowanie zakladanego przez Zamawiajacego celu przedmiotu
zamoOwienia, poprzez parametry merytoryczne, wydajnosciowe i funkcjonalne, majace wptyw na skutecznosc¢
realizacji zaméwienia, takie same lub lepsze od wskazanych wymagan minimalnych. Uzycie w opisie
przedmiotu zamowienia nazw rozwigzan stuzy wylacznie ustaleniu minimalnego standardu wykonania
i okreslenia wtasciwos$ci 1 wymogow zamowienia.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

4.1 Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy najp6zniej do dnia 31.10.2026 roku.

4.2 Szczegbtowy harmonogram realizacji zamdwienia zostanie ustalony na etapie realizacji umowy
w drodze kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym.

4.3 Termin realizacji moze ulec zmianie, jezeli wystapia okolicznosci, ktdre na obecnym etapie nie byly znane
Zamawiajacemu, na skutek okolicznosci niezaleznych od Zamawiajgcego, a ktore beda miaty wplyw na
realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

4.4 Zakonczenie realizacji przedmiotu zamowienia zostanie potwierdzone protokotem odbioru podpisanym
przez strony tzn. Zamawiajacego i Wykonawcg.

4.5 Terminy zaje¢ bedg ustalane z Zamawiajacym i dopasowywane do pracy szkoty w ramach roku szkolnego.
Harmonogramy zaje¢ beda ustalane na biezaco, okres realizacji nie obejmuje okresow przerw w pracy szkoty
wynikajacych z harmonogramu roku szkolnego. Zamawiajacy wskazuje, iz realizacja zaje¢ bedzie sie
odbywa¢ zarowno w dni robocze jak i w weekendy, w godzinach ustalonych, w zalezno$ci od potrzeb
1 mozliwosci uczestnikow projektu oraz dostepnosci szkoly.

5. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

5.1 W postgpowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowaniu udzielenie

zamoOwienia w ponizszych okoliczno$ciach:

1) Zamawiajacy wykluczy Wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst
jedn. Dz. U. 22024 r. poz. 17 z pdzn. zm. - , KK”),

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a KK,

c) ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a KK, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j.
Dz. U. 22023 r. poz. 2048 ze zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow,
srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 930 ze zm.),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a KK, lub
przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pienigdzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 KK,

e) charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 KK, lub majace na celu popenienie tego
przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
whbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 KK, przestepstwo oszustwa, o ktorym
mowa w art. 286 KK, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, o ktéorych mowa w art. 270-
277d KK, lub przestepstwo skarbowe, o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w przepisach prawa obcego;
2) Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspdlnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
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komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym
mowa w pkt 5.1 ppkt 1;

3) Zamawiajacy wykluczy Wykonawcg, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonatl ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych nalezno$ci;

4)  Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o
zamowienia publiczne;

5) Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze Wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegdlnos$ci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1616., ztozyli odrebne
oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, jezeli doszto do zaktocenia konkurencji wynikajacego
z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z Wykonawca do tej samej
grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (tekst
jedn. Dz. U. 22024 r. poz. 1616 chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

5.2 W postepowaniu moga bra¢ udzial Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia w ponizszych okoliczno$ciach. I tak Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacjg, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub
sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktorego dzialalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

2) ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwo$é, w
szczegblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych dowodow;

3) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie
wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia
od umowy, odszkodowania, wykonania zast¢pczego lub realizacji uprawnien z tytulu rekojmi za wady;

4) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego w btad przy
przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w postepowaniu Iub kryteria
selekcji, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajagcego w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych srodkéw dowodowych;

5) ktory bezprawnie wptywal lub probowat wptywaé na czynnos$ci zamawiajacego lub probowatl pozyskaé lub
pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

6) ktory w wyniku lekkomyS$Inosci lub niedbalstwa przedstawil informacje wprowadzajace w btad, co mogto
mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajagcego w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.

5.3 W postgpowaniu moga bra¢ udzial Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych

rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ).

5.4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia.

5.5 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w pkt 5.1 ppkt 1,2 1 5 lub pkt 5.2 ppkt 1-

6, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit tacznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowiazat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postgpowaniem, w tym poprzez zado$¢uczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac
odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub zamawiajacym;
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3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postgpowaniu, w szczegolnosci:
a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow, wewnetrznych
regulacji lub standardow,
e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.
Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa powyzej, sq wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajqc wage i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez
Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa wyzej, nie sq wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy
wyklucza Wykonawce.
5.6 W postgpowaniu mogg bra¢ udzial Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu tj. nie sa powiazani
osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym w rozumieniu Wytycznych dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkow
na lata 2021-2027. Przez powigzania, o ktérych mowa powyzej rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), pelieniu funkcji czlonka organu
nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpcg prawnym lub
czlonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ 0 udzielenie
zamowienia,
c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznoséci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

WARUNKI UDZIALU

6.1 W postepowaniu moga bra¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniaja tacznie warunki udzialu w postepowaniu
(niespelnienie co najmniej jednego warunku spowoduje odrzucenie oferty wykonawcy jako niespelniajacego
warunkow udzialu w postgpowaniu) dotyczace:

a) zdolnoéci do wystepowania w obrocie gospodarczym: DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI

POSTEPOWANIA

Zamawiajacy nie stawia szczegodlnych wymagan w zakresie opisu spelniania tego warunku udzialu w
postepowaniu.

b) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej zawodowej -
DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI POSTEPOWANIA

W przypadku osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowos$ci prawnej zaznacza sie, ze podmioty te muszg posiada¢ aktywny wpis
REJESTRZE INSTYTUCJI SZKOLENIOWEJ (RIS).

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI POSTEPOWANIA

Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie opisu spetniania tego warunku udziatu w
postgpowaniu.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej - DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI POSTEPOWANIA
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Do realizacji przedmiotu zaméwienia moga zosta¢ skierowane wylacznie osoby, ktore posiadaja peina
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystania z praw publicznych, nie toczg si¢ przeciwko nim postgpowania
karne lub dyscyplinarne ani postepowania o ubezwlasnowolnienie, nie byty karane za przest¢pstwo popetnione
umyslnie, nie byly skazane za przestgpstwo przeciwko wolnosci seksualnej, obyczajnosci, przestgpstwo z
uzyciem przemocy na szkode matoletniego oraz ze nie toczy si¢ postgpowanie w zadnej z tych spraw przeciwko
nim (tzn. nie byly karane i nie figuruja w Krajowym Rejestrze Karnym). Informacja z Krajowego Rejestru
Karnego przedkladana dotyczy przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego (w tym
przestgpstwa przeciwko wolnoséci seksualnej i obyczajnosci), w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego
oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939 oraz z 2022
r. poz. 2600), lub za odpowiadajace tym przestgpstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa
obcego.

Szczegdtowe wytyczne w tym zakresie dostgpne sa na stronie https://www.gov.pl/web/krajowy-rejestr-
karny/ustawa-kamilka-uzyskiwanie-zaswiadczen-o-niekaralnosci.

Wykonawca skladajac oferte oswiadcza, ze spelnia ww. warunek. Potwierdza to w zalgczniku nr 2
o spelieniu warunkéow udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu dokonana zostanie zgodnie z formuta ,,spelnia”/,,nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach, o ktorych mowa w rozdziale 7.

Zamawiajacy informuje, iz wybrany w ramach postepowania Wykonawca, bedzie zobowigzany przed
zawarciem umowy, do przedtozenia dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagan w zakresie
wszystkich 0sob, ktore zostang skierowane przez Wykonawce do realizacji zamowienia tj.

1) informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci (kartoteka karna, kartoteka nieletnich),

ktore umozliwig wskazanym przez Wykonawce osobom przeprowadzenie realizacji ustugi zgodnie z
warunkami wskazanymi w Zapytaniu.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy, moze
mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.
Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. Zaden z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania. W przypadku
Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia warunki udzialu w postgpowaniu okreslone
w pkt 6.1 powinni spetniac tacznie wszyscy Wykonawcy.
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ udzielenie zamoéwienia dotacza do oferty o§wiadczenia, z ktérego wynika
jaki zakres rzeczowy zamowienia beda realizowac¢ poszczegdlni Wykonawcy.

WYKAZ DOKUMENTOW W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA ORAZ SPELNIANIA WARUNKOW

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postgpowania i spelnienia warunkéw udziatu,
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:
a) oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkow udzialu, ztozone
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 2 do Zapytania.
Oswiadczenie jw. Wykonawca sporzadza, pod rygorem niewazno$ci, w oryginale z podpisem osoby
uprawnionej do reprezentacji lub w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem. W przypadku
sktadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow sktadajacych ofertg wspolng.
b) Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych - zalacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania.
Oswiadczenie jw. Wykonawca sporzadza, pod rygorem niewaznos$ci, w oryginale z podpisem osoby
uprawnionej do reprezentacji lub w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem. W przypadku
sktadania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspolng.

7.2 Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 7.1 budza watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwroci¢ si¢ bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informacji lub
dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

7.3 Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdodw wyjasnien dotyczacych tresci o§wiadczen lub innych dokumentéw
lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.

7.4 W przypadku oferty wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia (np. konsorcjum,
spotka cywilna):

a) w formularzu oferty nalezy wskaza¢ podmioty (nazwy) wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamoéwienia;

b) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by wigzata prawnie wszystkich Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia. Osoba podpisujaca oferte musi posiada¢ umocowanie prawne
do reprezentacji. Umocowanie musi wynika¢ z tre§ci pelnomocnictwa zalaczonego do oferty — tres¢
petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania;

c) os$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 7.1 sklada kazdy z Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o
zamowienie. O$§wiadczenia Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia powinny
zostaé ztozone wraz z oferta pod rygorem niewaznoséci, w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

d) wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia bgda ponosi¢ odpowiedzialno$é
solidarng za wykonanie umowy;

e) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia wyznaczag sposrod siebie Wykonawce
kierujacego (lidera), upowaznionego do zaciggania zobowiazan, otrzymywania polecen oraz instrukcji
dla i w imieniu kazdego, jak tez dla wszystkich partnerow;

f) Zamawiajacy moze w ramach odpowiedzialnosci solidarnej zada¢ wykonania umowy w catoéci przez
lidera lub od wszystkich Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia tacznie lub
kazdego z osobna;

g) W przypadku Wykonawcow wykonujacych dziatalno$¢ w formie spotki cywilnej postanowienia dot.
oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdwienia (konsorcjum) stosuje si¢
odpowiednio;

h) Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcoéw do ztozenia wszystkich lub
niektorych podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia. Jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe $rodki dowodowe nie sg juz
aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub Wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektoérych podmiotowych $rodkow dowodowych aktualnych nie dzien ich ztozenia.

7.5 Dokumenty lub o$§wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

7.6 Pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7.7 W przypadku gdy petnomocnictwo, zostalo sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem  osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

7.8 Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa
w pkt 7.7, dokonuje mocodawca.

7.9 Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa
pkt 7.7, moze dokona¢ rowniez notariusz.

7.10 Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa powyzej, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy
kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescia i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

7.11 Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych trescia Zapytania dokumentow i oswiadczen, lub innych
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dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, lub sa one niekompletne, zawieraja btedy, lub
budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci Zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia, wyjasnienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postgpowania. Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych petnomocnictw albo ztozyt
wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

7.12 W przypadku oferty wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum), w

formularzu oferty nalezy wskaza¢ podmioty (nazwy) wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia; oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by wigzala prawnie wszystkich
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia. Osoba podpisujaca oferte musi posiadac
umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynika¢ z tresci pelnomocnictwa zataczonego do
oferty — tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okres§la¢ zakres umocowania. Wymagane niniejszym
zapytaniem dokumenty oferty, sktada kazdy z Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
Wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia bgdg ponosi¢ odpowiedzialnosé
solidarng za wykonanie umowy.

7.13 Dokumenty lub o$§wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym musza zostaé ztozone wraz z thumaczeniem

8.

8.1

8.2

8.3
8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

na jezyk polski.

SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI
ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL. SIE
Z WYKONAWCAMI

Sposéb komunikowania si¢ w Zapytaniu ofertowym, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji migdzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i o§wiadczen odbywa si¢ pisemnie w formie
elektronicznej za posrednictwem adresu email: projekty@topeducation.pl
Skladanie ofert odbywa si¢ pisemnie poprzez dostarczenie oryginalu oferty wraz z zalacznikami
na adres Zamawiajacego wskazany w pkt 1 Zapytania lub przeslanie emailem na adres:
projekty@topeducation.pl z podpisem elektronicznym.

Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany Zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie bedzie udzielal ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego

nie p6zniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie
https://www.topeducation.pl/

W przypadku, gdy zmiany treSci Zapytania ofertowego sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagaja od
Wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang i przygotowanie ofert, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie si¢ ze zmiang Zapytania ofertowego
i przygotowanie oferty.

Zamawiajacy informuje wykonawcow o przedluzonym terminie skladania ofert przez zamieszczenie
informacji na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, na ktorej zostato udostgpnione Zapytanie
ofertowe.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

8.10 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wplynat po uplywie terminu sktadania wniosku,

o ktorym mowa w pkt. 8.6, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8.11 Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt.

9.

8.6.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT
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Wykonawca sklada oferte w zakresie oferowanej czeSci przy wykorzystaniu Formularza ofertowego
(Zalacznik nr 3 do Zapytania) w okreslonym w niniejszym zapytaniu terminie.

Wykonawcy ponoszag wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, podpisana przez osobg¢ upowaznionag.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w Zapytaniu dokumenty i oswiadczenia. Oferta moze
by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

W terminie sktadania ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Zamawiajacemu Oferte zawierajaca:

Formularz Oferty (sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do Zapytania) sporzadzony
pod rygorem niewazno$ci, W oryginale z podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji lub w formie
elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym podpisane przez osobg¢/osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu sktadajacego
oswiadczenie.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 7 niniejszego Zapytania sporzadzone pod rygorem
niewazno$ci, W oryginale z podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji lub w formie
elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym podpisane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu sktadajacego
o$wiadczenie, zlozone przez:

a) Wykonawce,
b) kazdego z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (w przypadku wspolnego

ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia).

3) W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego

9.6.

9.7

reprezentowania, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

a) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci

Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu
Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. Uwaga: Wykonawca nie jest zobowigzany do
ztozenia dokumentow, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, jezeli Zamawiajacy moze je uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskaze dane umozliwiajgce
dostep do tych dokumentdw,

b) petmomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy jezeli

w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z innych
dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1 powyzej, sporzadzone pod rygorem niewazno$ci W oryginale
z podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym,

€) pelmomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie dla pelnomocnika ustanowionego

przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania w postegpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, jezeli oferte sktadaja Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia,
sporzadzone pod rygorem niewazno$ci, w oryginale z podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji
lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w sposob, o ktérym mowa
w pkt 7.7 — 7.10 Zapytania.
Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz. U.
z 2022 1., poz. 1233), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostgpnione oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub
miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, cenach lub
kosztach zawartych w ofertach.
Jezeli Wykonawca sktada wraz z oferta informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.), stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu Oferty
(zalacznik nr 3 do Zapytania) oraz powinien wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa. W przeciwnym razie cata Oferta zostanie ujawniona na wniosek kazdej zainteresowane;j
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osoby. Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ww. ustawy,
skutkowa¢ bedzie odtajnieniem tej czesci oferty nie bedacej tajemnica przedsigbiorstwa przez
Zamawiajacego. Uzasadnienie ,tajemnicy przedsicbiorstwa” nalezy zlozy¢ pisemnie wraz z oferta
w oryginale z podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji lub w formie elektronicznej tj. opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym podpisane
przez osobe¢/osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu sktadajacego oswiadczenie.

9.8. W przypadku nieprawidlowego zlozenia oferty, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zle jej
przestanie lub przedterminowe otwarcie.
9.9. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za nieprawidlowe przestanie oferty lub zlozenie oferty po

terminie przez Wykonawce.

9.10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczeg6lowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow
dotyczacych wszystkich elementdw zlozonej oferty, w tym rowniez ztozonych dokumentow.

9.11 Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

9.12 Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania:

a) ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na
stronach internetowych kwalifikowanych dostawcow ustug zaufania, ktorych lista znajduje si¢ pod
adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm,

b) profilu zaufanego mozna znalez¢ pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-
profil-zaufany,
) podpisu osobistego mozna znalez¢ pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-

dowod/podpis-osobisty.

10. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

10.1 Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim do dnia 10.06.2025 roku do godz. 14.00.
10.2 Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznoS$ci w formie pisemnej:
w oryginale z podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji ha adres:
TOP EDUCATION ELIZA MASNY ul. Firlika 20/207, 71-637 Szczecin

Lub
w formie elektronicznej na adres email: projekty@topeducation.pl

Dokument skladany w formie elektronicznej musi zosta¢ podpisany przez osob¢ upowazniong do reprezentacji
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

10.3 Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego Zapytania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
b) cenach zawartych w ofertach.
10.4 Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne omytki polegajace na niezgodnoéci oferty ze szczegétowymi informacjami dotyczacymi
przedmiotu zamowienia niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o
tym Wykonawceg, ktorego oferta zostata poprawiona.
10.5 W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 10.4 lit.c powyzej, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.
10.6 Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a) zostala ztozona po terminie sktadania ofert,
b) =zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu,
C) =zostata ztozona przez Wykonawce niespelniajacego warunkoéw udziatu,
d) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,
e) zostala ztozona przez Wykonawcg, ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczen lub innych
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dokumentéw wymaganych trescig Zapytania ofertowego,

wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt. 10.4
powyzej,

zawiera bledy w obliczeniu ceny ( np. vat),

jest niezgodna z przepisami prawa, w szczegdlnosci zostata podpisana przez osob¢ nieupowazniona,
zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania ofertg.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest oferta przez 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30
dni.

Przedhuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 11.2. wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedhuzenie terminu zwigzania oferta.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego Zapytania oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesic Wykonawca z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia w zakresie wskazanym w
Zapytania. Cena powinna wynikaé z wypelnionego formularza ofertowego zgodnie z kalkulacjg
przeprowadzong w oparciu o opis przedmiotu zamowienia i wymagania okreslone w Zapytaniu wraz z
zatgcznikami.

W formularzu oferty (Zalgacznik nr 3 do Zapytania) nalezy poda¢ cene brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia zgodnie z tabela zawartg w formularzu oferty.

Wykonawca okre$li ceng na podstawie Opisu Przedmiotu Zamodwienia zawartego w Zapytaniu
i wszelkich innych postanowien Zapytania i jego zalacznikach. Cena oferty powinna uwzgledniaé
wszelkie koszty wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym wszelkie prace i materialy niezbedne do jego
wykonania.

Ceng oferty jest cena wymieniona w formularzu oferty. Cen¢ takg Zamawiajacy przyjmie na potrzeby
oceny i porownania ofert. Cen¢ podang w formularzu ofertowym nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 i powyzej 0,5
grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

Stawke podatku od towarow i ustug (VAT) nalezy uwzgledni¢ w wysoko$ci obowigzujacej na dzien
sktadania ofert.

OPISY KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOB OCENY OFERT

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nastgpujace kryteria
oceny ofert — dotyczy wszystkich czgsci:

Lp. Kryterium: Waga:

1. Cena (C) 100 pkt.
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13.2 Z uwagi na mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych, kazda z czeSci zaméwienia bedzie oceniana
odrebnie i odrebnie punktowana.

13.3 Sposob obliczania punktow:

W ramach kryterium ,,Cena (C)” oceniana be¢dzie cena laczna brutto podana w formularzu oferty,
sporzadzonym wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do Zapytania.

W ramach kryterium ,,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
Cn
C=-mm— x100 pkt x 100 %

gdzie:

C — liczba punktéw w ramach kryterium ,,Cena”,

Cn - najnizsza cena sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Co - cena oferty ocenianej

1% =1 pkt.
13.4. Za najkorzystniejszg ofert¢ uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktéw. Oferta moze
uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
13.5 Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene.
13.6 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawca, ktorego oferta uzyskata
najwyzsza liczbe punktéw w przypadku, gdy oferta Wykonawcy przekracza cen¢ przewidziang w budzecie
projektu na ten cel, a nie jest mozliwe zwigkszenie kwoty zatozonej w budzecie projektu. Przedmiotem negocjacji
bedzie wyltacznie cena realizacji przedmiotu zamowienia, a celem negocjacji bedzie obnizenie zaoferowanej ceny.
Negocjacje w szczegdlnosci nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan kryteriow oceny ofert, ich
wagi oraz opisu przedmiotu zamdéwienia. Z negocjacji zostanie sporzadzony protokot, ktory w szczegdlnosci
bedzie zawieral ustalenia, co do ostatecznej wysokosci ceny oferowanej przez wykonawce.
13.7 W przypadku gdy Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy z Zamawiajagcym, Zamawiajacy moze
podpisa¢ umowg z kolejnym wykonawcg ktorego oferta bedzie oceniona jako najkorzystniejsza.

14. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY

14.1 Przed zawarciem umowy, Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest
dopetni¢ nastgpujacych formalnosci: przedlozy¢ Zamawiajacemu:

1) kopi¢ umowy regulujacej wspotprace Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamowienia (np. umowe¢ konsorcjum), jezeli zamowienie bedzie realizowane przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

2) informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci (kartoteka karna, kartoteka nieletnich), dla
0s0b skierowanych do realizacji zaméwienia (trener6w) wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
ich ztozeniem.

14.2 Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.

14.3 Zamawiajacy wskazuje iz postanowieniach umowy zawarte zostang postanowienia wskazane ponize;.
14.4 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okoliczno$ci
w niej wymienionych warunkéw ich wprowadzenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany Umowy w
przypadku zmiany przepiséw prawa, wytycznych lub innych regulacji w zakresie majagcym wptyw na realizacje
Umowy, Zamawiajacy na podstawie pkt 3.2.4 ppkt 4 lit. a Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027, przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastgpujacych zmian Umowy:

@ w zakresie zmiany terminu realizacji Przedmiotu Umowy, stosownie do przypadku:
a) okolicznosci wynikajacych ze zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepisow, umowy o
dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie i innych dokumentow, w tym dokumentow programowych

programu Fundusze Europejskie 2021-2027, majacych wplyw na realizacje umowy.
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b) zmiany terminu realizacji umowy, w szczeg6lnosci w sytuacji wydtuzenia terminu realizacji projektu
przez Beneficjenta. Termin realizacji umowy zostanie wydtuzony odpowiednio o czas wydluzenia
terminu realizacji projektu.

€) w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy lub Zamawiajacego,

d) w przypadku zmiany obowigzujacych przepiséw prawa, odnoszacych si¢ do niniejszego zamdéwienia,
w tym zmiany stawki VAT, z tym zastrzezeniem, ze podwyzszenie badz obnizenie stawki VAT nie
wplywa na catkowita wartos¢ zamowienia,

e) w przypadku wystapienia sity wyzszej, np.: wystgpienia zdarzenia losowego wywolanego przez
czynniki zewngtrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ z pewnoscia, w szczegolnosci zagrazajacego
bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,

f) zmiany liczby uczestnikow/uczestniczek, ktore majg by¢ objete wsparciem w ramach projektu,

g) w przypadku zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa, regulujacych zasady
wykonywania Przedmiotu Umowy o czas niezbedny do dostosowania wykonania Przedmiotu Umowy
lub jego czgsci do zmienionego stanu prawnego,

h) kiedy realizacja Przedmiotu Umowy byla niemozliwa z przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy
oraz nastepstw tego zdarzenia w przypadku napotkania przez Wykonawce lub Zamawiajacego
okolicznos$ci niemozliwych do przewidzenia i niezaleznych od nich,

i) konieczno$ci ewentualnej zmiany zakresu Przedmiotu Umowy wprowadzonej na podstawie
postanowien Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdow na lata 2021- 2027
umozliwiajacych dokonanie takiej zmiany,

- przy czym kazda zmiana moze nastgpi¢ tylko o czas niezbedny do wykonania Przedmiotu Umowy,
nie dtuzej jednak niz o okres trwania okolicznos$ci bedacych podstawa zmiany oraz ich nastepstw.
(2) w zakresie zmiany sposobu wykonania Przedmiotu Umowy zwigzanej z koniecznoscig zrealizowania
Przedmiotu Umowy przy zastosowaniu innych rozwigzan organizacyjnych, gdy wystapi co najmniej jedna z
okoliczno$ci:

a) wystgpi zmiana prawa majaca wptyw na realizacje Przedmiotu Umowy,

b) w sytuacji gdyby zastosowanie przewidzianych pierwotnie rozwigzan grozito niewykonaniem lub
wadliwym wykonaniem Przedmiotu Umowy,

c) w przypadku wystgpienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt (1) powyze;j.

14.5 Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego zobowigzany bedzie do przedstawienia szczegdtowej kalkulacji

celem rozliczenia projektu. Zamawiajacy moze wymagaé w szczego6lnosci wskazania przez Wykonawce

warto$ci materiatlow szkoleniowych wskazanych w szczegdétowym opisie przedmiotu zamdwienia.

14.6 Inicjatorem zmian w Umowie moze by¢ kazda ze Stron, z tym, Ze ostateczna decyzja, co do wprowadzenia

zmian 1 ich zakresu nalezy do Zamawiajacego. Wystapienie ktorejkolwiek z okoliczno$ci mogacych

powodowaé zmiang Umowy, nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do dokonania zmian, ani nie moze

stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen Wykonawcy do ich dokonania.

14.7 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é (I) zmian redakcyjnych Umowy oraz (II) zmian danych Stron

ujawnionych w rejestrach publicznych, niestanowigcych zmiany istotne;.

14.8 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia przedmiotu umowy w okresie 1 roku od dnia udzielenia
zamoéwienia podstawowego (w przypadku, gdy zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy), o tzw.
zamoOwienia uzupelniajgce w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie
w umowie. Zamdwienie uzupehliajace dotyczy¢ bedzie tego samego rodzaju przedmiotu zamowienia.
ZamoOwienie uzupelniajace zostanie udzielone po przeprowadzaniu negocjacji z Wykonawca zamowienia
podstawowego. Negocjacje dotyczy¢ beda w szczegdlnosci warunkow realizacji zamowienia uzupetniajacego,
jego termindw, zakresu oraz ceny. Udzielenie zamowienia uzupehniajacego potwierdzac¢ bedzie zawarcie umowy
w formie pisemnej pomigdzy Wykonawca i Zamawiajacym.

15. KARY UMOWNE, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

15.1 W przypadku nieprzystapienia do wykonania umowy zgodnie z ustalonym pomigdzy stronami

harmonogramem, Zamawiajacy bedzie miatl prawo do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia oraz prawo zadac

od Wykonawcy zaplaty kary umownej. Zamawiajacy wprowadzi kary umowne w nastgpujacych wypadkach
i wysokos$ciach:

(D) za niedotrzymanie terminu realizacji danego szkolenia ustalonego w trybie roboczym zgodnie z pkt.

4 Zapytania ofertowego przedmiotu umowy— w wysokosci 300 zt za kazdy rozpoczgty dzien zwloki;
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(2) w przypadku odstgpienia od Umowy w calosci z przyczyn lezacych pod stronie Wykonawcy — w
wysokos$ci 5 % Wynagrodzenia;

(3) w przypadku odstapienia od Umowy w cze$ci, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w
wysokosci 5 % czgéci wynagrodzenia naleznego za niewykonang cz¢$¢ Przedmiotu Umowys;

4) za wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie z umowa i opisem przedmiotu zamodwienia,

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu karg umowna w wysokosci 5 % warto$ci wynagrodzenia, za
kazdy stwierdzony przypadek.
15.2 Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym, w szczeg6lnosci w nastepujacych
przypadkach:

1) nieprzystapienia przez Wykonawce do realizacji zamowienia w terminie 5 dni kalendarzowych od uptywu
terminu jego rozpoczecia wskazanego przez Zamawiajacego.

2) Stwierdzenia zaprzestania realizacji zamowienia przez Wykonawce — Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
zaprzestal realizacji zamowienia, jezeli przez dwa kolejno po sobie nastepujace dni kalendarzowe, w
ktorych zgodnie z harmonogramem powinna by¢ przeprowadzona realizacja przedmiotu umowy nie
zostanie zrealizowana.

3) Stwierdzenia braku wymaganej dokumentacji z realizacji przedmiotu umowy.

15.3 W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

potracenia kwoty naliczonych kar umownych bezposrednio z kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za

faktycznie zrealizowang czg$¢ zamdwienia, na podstawie stosownej noty wystawionej przez Zamawiajacego, na

co Wykonawca wyraza bezwarunkowa zgode. Kwota wskazana w nocie bedzie pomniejszata naleznos¢

Wykonawcy wynikajaca z wystawionej faktury za realizacje zamowienia. W przypadku, gdy kwota naliczonej

kary umownej przekroczy kwote wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za faktycznie zrealizowang czegsé

zamoOwienia, wykonawca bedzie zobowigzany na wezwanie Zamawiajacego dokonaé¢ platnosci kwoty

przewyzszajacej nalezne wynagrodzenia z tytutu naliczonej kary umownej w terminie 30 dni kalendarzowych od

daty otrzymania wezwania do zaptaty, przelewem na rachunek wskazany w wezwaniu.

15.4 Niezaleznie od naliczenia kar umownych,, Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach
ogo6lnych odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢é kar umownych do wartoSci poniesionej przez
Zamawiajacego szkody.

15.5 Wykonaweca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne Przedmiotu Umowy
lub jakiejkolwiek jego czesci, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia
praw wilasnosci intelektualnej, w tym w szczegolnosci za nieprzestrzeganie przepisow ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, w zwiazku z realizacjg Przedmiotu Umowy.

15.6 W przypadku wystapienia osoby trzeciej przeciwko Zamawiajagcemu z roszczeniami z tytutu naruszenia praw
wiasnosci intelektualnej, w tym praw autorskich lub praw pokrewnych, stanowiacym przedmiot niniejszej umowy,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaspokojenia roszczen osob trzecich i zwolnienia Zamawiajacego z
obowiazku $wiadczenia z tego tytutu.

15.7 Zamawiajacemu stuzy prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych
kar umownych, do wysokoSci poniesionej szkody.

15.8 Naliczone przez Zamawiajgcego kary umowne moga by¢ dochodzone kumulatywnie. Kary naliczone do
dnia odstgpienia od Umowy sg nalezne niezaleznie od kary za odstapienie.

15.9 Laczna wysoko$¢ kar umownych naliczonych przez Zamawiajacego nie przekroczy rownowartosci 20 %
Wynagrodzenia.

16. POSTANOWIENIA DODATKOWE

16.1 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

16.2  Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrdd ofert pozostatych wykonawcow i wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ zapytanie.

16.3  Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.

17. RAZACO NISKA CENA
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17.1 Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj.
roéznig si¢ o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
zamawiajacy zada od wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze
odrzuci¢ t¢ oferte¢ wylacznie w przypadku, gdy zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej
ceny lub kosztu w tej ofercie.

17.2. Obowigzek udowodnienia, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

17.3.  Odrzuceniu jako oferta z razaco niska ceng podlega oferta wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w
wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

18. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

18.1. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania si¢ z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o danych)
(Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych w niniejszym postgpowaniu jest TOP EDUCATION ELIZA
MASNY, ul. Firlika 20/207, 71-637 Szczecin. W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych zapraszamy do kontaktu z administratorem pod adresem e-mail: biuro@topeducation.pl

2. Przetwarzanie danych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
— dane osobowe sg niezbe¢dne na podstawie:

a) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze §rodkoéw europejskich
w perspektywie finansowej 20212027 (wdrozeniowa),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajagce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej (rozporzadzenie ogolne),

€) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr
1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z p6zn. zm.)

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z procedurg niniejszego zapytania ofertowego w ramach realizacji projektu pn. ,,Szkola Podstawowa
im. Kardynala Wyszynskiego w Szulborzu Wielkim - szkola nowoczesnej edukacji”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, nr naboru FEMA.07.02-1P.01-012/24, realizowanego
w ramach Priorytetu VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu,
Dziatanie FEMA 07.02 Wzmocnienie kompetencji uczniow. Dane osobowe przetwarzane beda w celu
rozpatrzenia oferty, a w przypadku wyboru oferty Wykonawcy — takze w celu zawarcia z nim Umowy i
realizacji zamowienia wynikajacego z niniejszego postgpowania.

4. Obowiazek podania danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem okreslonym
w Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r. dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

5. Dane osobowe beda udostgpniane innym podmiotom zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz
innym wspétadministratorom, o ktérych mowa w art. 87 ustawy z dnia 28.04.2022 o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze $rodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079),
w szczeg6lno$ci: ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, do spraw finanséw
publicznych, instytucjom zarzadzajacym, instytucjom posredniczacym, instytucjom wdrazajacym,
organom kontroli i audytu, a takze podmiotom, ktorym wymienione podmioty powierzaja realizacj¢ zadan
na podstawie odrgbnej umowy, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan wynikajacych z przepisow

ustawy.
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6. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji i trwalosci Projektu.

7. Obowiagzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreSlonym w przepisach o ktorych mowa w pkt. 2,34 i 5 w zwigzku z udzialem
W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

8. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do
wypehienia wszystkich obowiazkoéw formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postgpowaniu. Do
obowiazkow naleza m. in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktorych
dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowiagzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bedzie mial zastosowana, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza,
dysonuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO).

9. Wykonawca zobowiazany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem
0s6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorych dane bezposrednio pozyskat, chyba
Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

10. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

11. Posiadacie Panstwo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych (w przypadku, gdy
skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora niewspotmiernie duzego wysitku
moze zosta¢ Panstwo zobowigzani do wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegélno$ci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia);

b) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych (skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku Zapytania ani zmiang istotnych postanowien
umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie zamowienia oraz przypadkow,
o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg: ul. Stawki 2,
00 193 Warszawa, gdy uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych
narusza przepisy RODO;

12. Nie przystuguje Panstwu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

13. Podanie danych jest niezbgdne, aby ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia.

14. Swoim podpisem sktadanym na ofercie, Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych.

19. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA

Zalacznik nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia

Zalacznik nr 2 Wzdér o$wiadczenia o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu postgpowaniu
Zalacznik nr 3 Wzor formularza ofertowego

Zalacznik nr 4 Wzor oswiadczenia dotyczacego braku powigzan kapitalowych lub osobowych
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